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Café Con(f) Sciences

En préambule,
Il nous semble souhaitable que l'organisateur ait pu lancer sa conférence au moins 10 a 15 minutes

avant 'heure planifiée. Cela permettra que les participants arrivent dans la réunion déja lancée, en
évitant un message d'attente.

Pour ceux qui n’aurait pas encore de compte Microsoft TEAMS, se reporter au bas de la page de
notre site :

https://coronavirus.univ-tours.fr/covid19/page-speciale-dsi-covid-19-744640.kjsp?RH=COVID#teams

Voici, ci-dessous et en quelques captures d'écrans, la procédure que vous devez suivre pour activer
votre prochaine réunion Café Con(f) Sciences

1°) Créer une réunion via l’icone calendrier dans Teams:

[E) Semaine de travail

03

2°) Entrer les informations nécessaires : nom de la conférence, date/heure ainsi qu’une breve
description du sujet.

Dans cette fenétre il est important d'inviter au moins une personne (ici, Mickael Rousseau) afin
d'obtenir le lien a l'étape d'apreés (inviter Caroline Vaslin (caroline.vaslin@univ-tours.fr), qui aura ainsi
une premiéere alerte de la création de votre conférence, par exemple).

Nouvelle réunion Détails Assistant de planification m Fermer

Fuseau horaire: (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris \*

/  Conférence test

& @ Mickaél Rousseau X Présence facultative

1avr. 2020 1230 1 avr. 2020 13:00 ~ 30m @  Joumée entiére

& Nese répéte pas
= Ajoutezun canal

© Ajoutez une position

B 7 US & A M mogaevy I, & > = |3 ® =

Voici la premiére conférencel|

La nouvelle réunion est désormais bien visible dans le calendrier :

Conférence test m
Anthony Maubert
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3°) Pour obtenir le lien, il faut double cliquer sur cette réunion, le lien est disponible dans la zone
de texte en bas : faire un clic droit sur "Rejoindre la réunion Microsoft Teams" puis "copier le lien".

Envoyez alors un message a Caroline Vaslin indiquant votre Nom, Date/heure et sujet de votre
conférence ainsi, bien sdr, que ce lien qui permettra aux participants de rejoindre la conférence.
Nous nous chargerons alors de mettre a jour le site Café Con(f) Sciences.

Merci de planifier votre session avant le vendredi soir de la semaine précédente votre session

A: [ Caroline Vaslin *

Cc: ‘

Sujet : ‘ Café Con(f) Sciences

Joindre v ‘ Remarqu
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.| Chére Caroline,

Je souhaite organiser un Café Con(f) Sciences le Mardi xx Avril a 14h30 sur le sujet "microsystémes et santé"

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjI20WEyOWItNmES YS00ZjBhLWI4NTktNWJIKkMmRKZTISOWQ3%40thread .v2/0?context=%
94a5-6010823¢7bd5%22%2¢%220id%22%32%228362a059-

1| Bien cordialement,

Vous pouvez également diffuser ce lien a des participants qui vous auraient sollicités directement
pour qu’ils puissent rejoindre le lien a 'heure prévue.

Conférence test Conversation Fichiers Détails Assistant de planification ~ Notes de la réunion  Tableau blanc Fermer
X' Annuler la réunion Fuseau horaire: (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris \  Options de la réunion Suivi
VZa Conférence tes{ Am  Anthony Maubert
Organisateur
& @ Mickaél Rousseau X + Présence facultative
Mickaél Rousseau
Inconnu
E 1 avr. 2020 12:30 v 1 avr. 2020 13:00 v 30m @  Journée entiére
Suggestion : 17:00-17:30 17:30-18:00 18:00-18:30
o Ne se répéte pas

© Ajoutez une position
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Voici la premiére conférence!

Rejoindre la réunion Microsoft Teams

En savoir plus sur Teams | Options de réunion
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4°) Le jour de la conférence, l'organisateur devra se connecter quelques minutes avant l'heure
(nous préconisons 10-15 minutes) en cliquant sur le bouton rejoindre dans le calendrier

Conference test
Anthony Maubert ejoincre

Choisir les parametres son/vidéo (activer la vidéo et le son, je n'ai pas activé la vidéo pour ce test)
et cliquer sur "Rejoindre maintenant”:

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Conférence test

Rejoindre maintenant

® 5 Mico et haut-parleurs PC

Autres options de participation

) Son désactivé [ Ajouter une salle

La réunion est lancée, il faut maintenant attendre l'arrivée des participants.

En attente des autres participants...

Bonne Café Con(f) Sciences a toutes et tous !!
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